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7. Przeprowadzanie inwentaryzacji księgozbioru biblioteki szkolnej, tzn.
1) inwentaryzację zbiorów bibliotecznych należy przeprowadzić drogą spisu ich ilości z natury na arkuszach spisu, wyceny tych ilości, porównania wartości z danymi z ksiąg rachunkowych oraz wyjaśnienia i rozliczenia ewentualnych różnic; 
2) inwentaryzację zbiorów bibliotecznych należy rozpocząć nie wcześniej niż 3 miesiące przed końcem roku obrotowego, a zakończyć do 15. dnia następnego roku;               
3) zbiory biblioteczne muszą być inwentaryzowane min. raz w ciągu 4 lat;
4) dodatkowo inwentaryzacja przeprowadzana jest każdorazowo w przypadku zmiany na stanowisku nauczyciela bibliotekarza;
5) w celu przeprowadzenia inwentaryzacji zbiorów bibliotecznych dyrektor szkoły wydaje stosowne zarządzenie, w którym określa szczegółowe warunki i zasady dokonania spisu oraz wskazuje skład komisji, osoby odpowiedzialne za rozliczenie, wyznacza termin, zakres zadań pracowników oraz inne zadania niezbędne do przeprowadzenia spisu.
