ZESPOE SZKOL
w Gawlikach Wielkich
Gawliki Wielkie 32
11-510 Wydminy
(pieczelé nagidwkowa szkoty)

PROCEDURA
POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU
UCZNIA W SZKOLE

1. Zakres i osoby odpowiedzialne

Procedura obejmuje 1 reguluje dziatania pracownikdéw szkoily w
sytuacji zaistnienia wypadku ucznia. Procedura dotyczy:

e dyrektora,

* nauczycieli,

* pracownikdédw niepedagogicznych.

2. Definicja wypadku w szkole

Wypadek ucznia to nagite zdarzenie wywolane przyczynag

zewnetrzng, powodujace uraz lub 3Smieré, ktdre nastapito w

czasle pozostawania ucznia pod opieka szkoty:

* na terenie szkoty;

e poza terenem Szkoly np. (wycieczki, wyjscia pod opieka
nauczycieli) .

3. Opis dziatan

Udzielenie pierwsze]j pomocy medycznej poszkodowanemu

Pracownik szkoty, ktéry powzigl wiadomosé o wypadku ucznia
niezwtocznie zapewnia poszkodowanemu opieke, w szczegdlnosci
sprowadzajac fachowa pomoc medyczna, 1 w miare mozliwos$ci udziela
poszkodowanemu pierwszej pomocy. Udzielenie pierwszej pomocy w
wypadkach jest prawnym obowigzkiem kazdego.

Je ] nieudzielanie, szczegdlnie W odniesieniu do osoby
odpowiedzialnej za bezpieczenstwo ucznia, skutkuje sankcija karna.
Pracownik nie dopuszcza do zajeé¢ 1lub przerywa Jje wyprowadzajac
ucznidéw z miejsca =zagrozenia, Jezeli miejsce, w ktdérym sa lub
beda prowadzone zajecia moze stwarzac zagrozenie dla
bezpieczenstwa ucznidw.

Jesli nauczyciel ma w tym czasie zajecia z klasa - prosi o nadzdr
nad swoimi uczniami nauczyciela uczacego w najblizszej sali 1lub
pracownika niepedagogicznego.

Pracownik niezwlocznie powiadamia o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Obowiazek powiadamiania i zabezpieczenia miejsca zdarzenia
O kazdym wypadku zawiadamia sie niezwilocznie:

* rodzicdéw (opiekundw) poszkodowanego;

e pracownika situzby bezpieczenstwa i higieny pracy;
* spoilecznego inspektora pracy;

* organ prowadzacy szkoite lub placdwke;

e rade rodzicdw.

Strona 1 z 9



ZESPOE SZKOE
w Gawlikach Wielkich
Gawliki Wielkie 32
11-510 Wydminy

PROCEDURA
POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU

UCZNIA W SZKOLE

(pieczelé nagidwkowa szkoty)

O wypadku $Smiertelnym, ciezkim i zbiorowym =zawiadamia sie
niezwtocznie prokuratora i kuratora os$wiaty.

O wypadku, do ktdérego doszto w wyniku zatrucia, zawiadamia sie
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

Zawiadomien dokonuje dyrektor lub upowazniony przez niego
pracownik szkoty lub placdwki.

Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zajecl
podajac date i godzine powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

Przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen - np. widoczne
tylko lekkie zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), po
udzieleniu pierwsze] pomocy poszkodowanemu uczniowi

powiadamiajacy o zdarzeniu ustala z nim:

* potrzebe wezwania pogotowia,
e potrzebe wczedniejszego przyijscia rodzica,
* godzine odbioru dziecka ze szkoly w dniu zdarzenia.

Informacje o powyzszych wustaleniach powiadamiajacy =zamieszcza
réwniez w dzienniku zajec.

W kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy,
niepokojace objawy) dyrektor lub upowazniona osoba wzywa
pogotowie ratunkowe.

W przypadku stwierdzenia przez lekarza potrzeby pobytu ucznia w
szpitalu nalezy zapewni¢ uczniowi opieke w drodze do szpitala.
Jezeli wypadek =zostat spowodowany niesprawnoécia techniczna
pomieszczenia lub urzadzen, miejsce wypadku pozostawia sie
nienaruszone. Dyrektor zabezpiecza je do czasu dokonania ogledzin
lub wykonania szkicu przez =zespdt powypadkowy. Jezeli wypadek
zdarzyl sie w czasie wyjscia, imprezy organizowanej poza terenem
szkoty, wszystkie stosowne decyzje podejmuje opiekun
grupy/kierownik wycieczki i odpowiada za nie.

Do czasu rozpoczecia pracy przez zespdr powypadkowy dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie
0séb niepowotanych.

Jezeli czynnoéci zwiagazane =z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie
moze wykona¢ dyrektor, wykonuje Je upowazniony przez dyrektora
zastepca.

Powotanie zespolu powypadkowego

Dyrektor szkoly powoluje zespdt powypadkowy.

W skitad zespotu wchodzi pracownik situzby bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz spoleczny inspektor.

Jezeli z jakichkolwiek powoddéw nie Jest mozliwy udzial w pracach
zespotu Jjedne]j z o0sdb, o ktdérej mowa, dyrektor powoiuje w Jje
miejsce 1innego pracownika szkoty przeszkolonego w =zakresie
bezpieczenstwa i higieny pracy. W skitadzie zespolu moze
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uczestniczyé przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora os$wiaty
lub rady rodzicédw.

Przewodniczacym zespoiu Jjest pracownik siuzby bhp, a jezeli nie
ma go w sktadzie zespoiu - spoleczny inspektor pracy.

Postepowanie powypadkowe

Zespdit przeprowadza postepowanie powypadkowe i sporzadza
dokumentacije powypadkowa.
Zespdi:

* przestuchuje poszkodowanego ucznia (w obecno$éci rodzica
lub wychowawcy/pedagoga/psychologa szkolnego) 1 sporzadza
protokdtr przesituchania;

e przestuchuje $wiadkdédw wypadku i sporzadza protokoty
przesituchania; Jjezeli Swiadkami sa uczniowie -
przestuchanie odbywa sie w obecnos$ci wychowawcy 1lub
pedagoga/psychologa szkolnego, a protokdét przesituchania
odczytuje sie w obecnos$ci ucznia - $wiadka 1 Jjego
rodzicdow;

¢ sporzadza szkic lub fotografie miejsca wypadku;

* uzyskuje pisemne o$wiadczenie nauczyciela, pod opieka
ktdérego uczen przebywal w czasie, gdy zdarzyil sie wypadek;

* uzyskuje opinie lekarska 2z opisem doznanych obrazen i
okre$sleniem rodzaju wypadku;

* sporzadza protokdt powypadkowy nie pdzniej niz w ciagu 14

dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku - protokdit
powypadkowy podpisuja czitonkowie zespoiu oraz dyrektor
szkotly.

Przekroczenie 14 dniowego terminu mozZze nastapié¢ w przypadku, gdy
wystapia uzasadnione przeszkody lub trudnos$ci uniemozliwiajace
sporzadzenie protokolu w wyznaczonym terminie.

W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko
przewodniczacego zespolu; czitonek zespoitu, ktdéry nie zgadza sie
ze stanowiskiem przewodniczacego, moze =ztozy¢ zdanie odrebne,
ktdére odnotowuje sie w protokole powypadkowym.

Protokdr powypadkowy podpisuja czitonkowie zespoiu oraz dyrektor
szkoty/placdwki po jego sporzadzeniu. Jezeli do tredci protokotu
powypadkowego nie zostaty zgiloszone zastrzezenia przez rodzicdw
ucznia poszkodowanego postepowanie powypadkowe uznaje sie za
zakonczone.

Protokdl powypadkowy sporzadza sie W dwdch (trzech)
egzemplarzach, dla:

e poszkodowanego (peinoletniego) 1lub rodzicdéw (opiekundw)
poszkodowanego matoletniego,

Strona 3 z 9



ZESPOE SZKOE
w Gawlikach Wielkich
Gawliki Wielkie 32
11-510 Wydminy

PROCEDURA
POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU

UCZNIA W SZKOLE

(pieczelé nagidwkowa szkoty)

e szkoty, ktdéra przechowuje go w dokumentacji powypadkowe]
wypadku ucznia,
* organu prowadzacego lub kuratora os$wiaty (na zadanie).

Z trescia protokotu powypadkowego i innymi materiatami
postepowania powypadkowego zaznajamia sie:

* poszkodowanego peilnoletniego;
* rodzicdéw (opiekundw) poszkodowanego matoletniego.

Jezeli poszkodowany peinoletni zmart lub nie pozwala mu na to
stan zdrowia, z materiatami postepowania powypadkowego zaznajamia
sie jego rodzicdéw (opiekundw) .

Protokdi powypadkowy dorecza sie osobom uprawnionym do
zaznajomienia sie z materiatami postepowania powypadkowego

Sktadanie zastrzezen do protokolu powypadkowego

W ciagu 7 dni od dnia doreczenia protokolu powypadkowego osoby,
ktérym doreczono protokdi, moga =ztozy¢é =zastrzezenia do ustalen
protokotu (sa o tym informowani przy odbieraniu protokotu).
Zastrzezenia sktada sie przewodniczacemu zespoiu: ustnie 1 wtedy
przewodniczacy wpisuje je do protokotu lub na pismie.
Zastrzezenia moga dotyczy¢ w szczegdlnosci:

niewykorzystania wszystkich $rodkéw dowodowych niezbednych dla
ustalenia stanu faktycznego,

sprzeczno$Sci istotnych ustalen protokoitu =z zebranym materiatem
dowodowym. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy szkoie.

Po rozpatrzeniu =zastrzezen organ prowadzacy szkole moze: zlecic
dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokoiu 1lub
przeprowadzenie okreslonych czynnos$ci dowodowych,

powotad nowy zespdl celem ponownego przeprowadzenia postepowania
powypadkowego.

4. Dokumentacija

Dyrektor szkoly prowadzi rejestr wypadkdw.

Dyrektor wskazuje prawidiowe zachowania i odstepstwa od
niniejsze]j procedury, informuije o wnioskach i podjetych
dziataniach profilaktycznych zmierzajacych do zapobiegania
analogicznym wypadkom.
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5. Podstawa prawna

* Rozporzadzenie Ministra Edukaciji Narodowej i Sportu z 31
grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczehstwa i higieny w
publicznych i1 niepublicznych szkotach i placédwkach (Dz. U.
z 2003 r. nr 6, poz. 69 z pdzZn. zm.)

¢ Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 1 lipca 2009 r. w
sprawie ustalania okolicznosci 1 przyczyn wypadkdw przy
pracy (Dz.U.z 2009 r. nr 105, poz. 870)

* Ustawa z dnia 30 pazdziernika 2002 r. o =zaopatrzeniu =z
tytuiu wypadkdéw lub chordb zawodowych powstaiych w
szczegdlnych okolicznosciach (tekst jedn.: Dz. U. z 2013
r., poz. 737)

e Pismo Ministerstwa FEdukacji Narodowej 1 Sportu =z dnia
10.03.2005 r. BA/0O/20/2005

Zatwierdzit:
Dyrektor
Anna Skrypoczka
Opracowat:
Specjalista

d/s
bezpieczenstwa i1 higieny pracy

Lech %rapinski

Zataczniki:
1. Wzdér protokolu powypadkowego
2. Karta zgtoszenia wypadku ucznia
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Zalacznik do Rozporzadzenia
Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia
31.12.2002 r. (Dz.U. Nr 6, poz. 69 z dnia 22.01.2003 r.)

PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Zespot powypadkowy w sktadzie:

1)
L
2)
............................................................. L
dokonat w dniu .................... r. ustalen dotyczacych okolicznosci i przyczyn wypadku,
jakiemu w dniu ................. r. o godz. ............ ulegt(a)

( imig i nazwisko )

z (wskazanie klasy lub innej jednostki podziatu organizacyjnego os6b pozostajacych pod opieka
szkoty lub placowki)

( nazwa i adres szkoty lub placowki )

urodzony(a) .....ccecveevveeennne r. zamieszkaty(a)

(adres)

2. Rodzaj wypadku ($miertelny, zbiorowy, ciezki,):
3. Rodzaj urazu i jego opis:

4. Udzielona pomoc:

5. Miejsce wypadku:

6. Rodzaj zajec:

Opis wypadku — z podaniem jego przyczyn

7. Imig¢ i nazwisko osoby sprawujacej nadzér nad poszkodowanym w chwili wypadku:

8. Czy osoba sprawujaca bezposrednig piecz¢ nad poszkodowanym byla obecna w chwili
wypadku w miejscu, w ktérym zdarzyt si¢ wypadek (jezeli nie — podac z jakiej przyczyny)

9. Swiadkowie wypadku:

( imig i nazwisko, miejsce zamieszkania )



10. Srodki zapobiegawcze:

11. Poszkodowanego, jego rodzicéw (prawnych opiekunéw) pouczono o mozliwosci, sposobie i
terminie ztozenia zastrzezen.
Podpis pouczonych:

12. Wykaz zatacznikéw do protokétu, w tym ewentualnych zastrzezen, jezeli ztozono je na
piSmie:

1)
2)

13. Data podpisania protokotu ..........cceevvuviiriiieeniiiieriee e

Podpisy cztonkéw zespotu:
1) e

Podpis dyrektora oraz piecze¢ szkoty lub placOWKI: ........oooveiiiiiiicirieeeceee e,

Potwierdzenie przez osoby uprawnione:

) Zaznajomienia si¢ z protokotem i innymi
materiatami postgpowania powypadkowego

2) Ziozenia zastrzezen na piSmie

3) Otrzymania protokotu

(Data) (Podpis)



SZKOZA PODSTAWOWA
w Gawlikach Wielkich
Gawliki Wielkie 32
11-510 Wydminy
(pieczelé naglowkowa szkoly)

KARTA ZGZOSZENIA WYPADKU UCZNIA'

*
wypeilnia nauczyciel, opiekun lub inna osoba

Imie i nazwisko ucznia Klasa

Data urodzenia ucznia

Miejsce zamieszkania
ucznia

Telefon do
rodzica/opiekuna

Osoba sprawujacej nadzdr
nad uczniem w chwili
wypadku

Data wypadku Godzina wypadku

Miejsce wypadku/rodzaj
zajec

Rodzaj wypadku

*niepotrzebne skreslicé

émiertelny” ciezki” zbiorowy” inny (lekki)”

Rodzaj uszkodzenia ciata

KROTKI OPIS WYPADKU

(okolicznosci wypadku, inne informacje istotne w zdarzeniu)

Udzielona pomoc

Kto udzielil pomocy

Zgloszenie wypadku

rodzicom (opiekunom) TAK / NIE sposdéb zgiloszenia

SWIADKOWIE WYPADKU

Nazwisko 1 imie Kontakt (telefon)

1)

2)

Data zgtoszenia wypadku
Czytelny podpis osoby zgtaszajace]

Wpiyneto do Dyrektor
(wpisuje sekretariat)

Decyzja dyrektora sporzadzi¢ protokdt powypadkowy TAK / NIE (podpis)

Wptyneto do BHP (data, podpis)




